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 بسمه تعالی

 توشهره هایمقاله تألیف ۀنامشیوه

. موضوعات مقالات باید کاربردی و با توجه به نیازهای فکری، فرهنگی و معنوی روز جامعه 1

 انتخاب شوند.

 . عنوان مقاله کوتاه، روشن و رسا باشد و حتی المقدور سعی شود از عناوین جذاب استفاده گردد.2

و خرافی های اسلامی باشند و از ذکر مطالب ضعیف . مطالب نگارش شده مستند به آموزه3

 خودداری شود.

روایی نگارش شوند و در هر مقاله به میزان کافی از آیات قرآن  -. مقالات باید با رویکرد قرآنی 4

 کریم و روایات اهل بیت )علیهم السلام( استفاده شود.

های آیات یا روایات نیاز به توضیح دارند، توضیح لازم در متن یا . در مواردی که برخی از بخش5

 ی )متناسب با میزان ارتباط آن با محتوا( ارائه شده و به منابع معتبر ارجاع داده شود.پاورق

 علمی ۀ. مقالات دارای بار علمی و انگیزشی باشند. بر این اساس، اولًا لازم است مقالات از بنی6

ی علم هایتحلیل دارای بلکه نباشند، روایات و آیات آوریجمع صرفاً و باشند برخوردار محکمی

مفیدی باشند. و ثانیاً بیان مطالب به صورت صرفاً علمی و انتزاعی نباشد، بلکه حالت کاربردی پیدا 

 .باشد داشته قوی انگیزشی ۀکند و به ویژه جنب

 و علما ۀ. در هر مقاله، لازم است از حکایات به ویژه حکایات قرآنی و روایی و از زندگی و سیر7

 عتبر استفاده گردد.م منابع به استناد با معرفت اهل

 شودمی نقل معرفت اهل و علما ۀسیر و زندگی از که هاییحکایت جمله از مطالب ۀ. در بیان هم8

 روح با گیردمی انجام که هاییگیرینتیجه و شود گرفته نظر در مخاطبان معنوی رشد سطح

 .باشد جامعه پذیرش سطح با مطابق و هماهنگ اسلامی هایآموزه

 ها و قطعات ادبی به میزان کافی بهره برده شود.المثلضرب . از اشعار،9

. در نگارش مقالات از قلمی زیبا و روان استفاده شود و از به کار بردن عبارات زائد و سنگین 10

 پرهیز گردد.

کلمه ای ( و همچنین کوتاه  7الی  3کلمه ای ( و کلیدواژه ) 200الی  150. مقالات شامل چکیده )11

ای( کلمه 300صفحه  10الی  8طالب کلیدی باشند و مطابق با تعداد صفحات سفارش شده )و دارای م

 تنظیم شوند.

. عناوین مطالب گویا، متعدد و دارای سیر منطقی باشد تا مبلّغان محترم بتوانند با یادداشت عناوین 12

لی پانزده عنوان وجود ا ده میان مقاله هر در است شایسته. باشند داشته تسلّط مقاله محتوای ۀبر هم

 داشته باشد.

 برانگیزند، در صورتی کهشوند و حساسیت. مطالبی که مربوط به اختلافات مذهبی یا نظیر آن می13

ای حکیمانه بیان گردند که ضمن روشن شدن موضع حق تبعات منفی در ها لازم باشد، به شیوهبیان آن

  پی نداشته باشند.



 ها و بیان مطالب دیگران ضروری است.. رعایت امانت در نقل قول14

. ارجاعات )اعم از فارسی، عربی و غیره( حتی الامکان از منابع اصلی معتبر باشند. )به عنوان 15

أمالی شیخ صدوق، کافی، »آید، اما مصادر آن مانند: منبع اصلی به شمار نمی« بحارالأنوار»مثال، 

 باشند.(منابع اصلی می« و... 

 صرف ۀترجم ذکر از و شود ارائه دقیق ۀو روایات همراه با اعراب کامل و ترجم. متن آیات 16

 .شود پرهیز کامل اعراب بدون عربی متن ۀارائ نیز و عربی متن آوردن بدون

 . مشخصات تحصیلی و جایگاه علمی نویسنده مشخص گردد.17

اند جه ویژه شود عبارتها تو. اصول نگارش رعایت گردند. از جمله مواردی که لازم است به آن18

 از:

 الف( إملای صحیح کلمات

 نویسی کلماتنویسی و جداب( رعایت پیوسته

 ج( کاربرد درست علائم سجاوندی

 د( رعایت اصول نقل قول مستقیم

 * ارجاعات متن و تنظیم پاورقی

 شده باید به منبعی ارجاع داده شود.. هر مطلب نقل1

قرار داده )»«( . در مواردی که مطلبی عیناً از منبعی نقل میشود، ابتدا و انتهای مطلب گیومه 2

شود نقل به مضمون یا نقل با تصرف، نیازی به درج گیومه ندارد؛ با این حال در پاورقی، سند آن می

 شود.آورده می

و نه پرانتز گلدار و مانند آن ـ . برای نقل آیات و روایات، متن عربی و برگردان آن داخل گیومه ـ 3

شوند. عدد تُک مربوط به نشانی نیز در پایان متن گیرند و با دونقطه بیانی از هم جدا میقرار می

 آید.عربی می

شود. استفاده می« چپ چین». هرگاه مطلب نقل قول طولانی و بیش از سه سطر باشد، از حالت 4

 دق است.روایات هم صا این قاعده درباره آیات و 

شود ـ به استثنای متون دوزبانی، مثل متن عربی و ترجمه گفتنی است نقل قولی که چپ چین می

 چین، بدون تورفتگی، امابندی متن نیز بند نخست چپنیازی به گیومه ندارد. در پاراگراف  پارسی

 آید.با تورفتگی می  بندهای بعدی ـ چنانچه متن، بیش از یک بندنوشت باشد

شوند، باید موجز و مختصر باشند؛ اعاتی که به پایین صفحات و به اصطلاح پاورقی منتقل می. ارج5

 صفحه و جلد ۀدر این حال، بیان نام و نام خانوادگی پدیدآورنده/ پدیدآورندگان اثر، نام اثر، شمار

د مترجم بع نام قید شود،می استناد اثر یک از مترجم سه یا دو ۀترجم به که صورتی در. است الزامی

یابد. برای جداکردن هر رکن )نام پدیدآورنده، نام اثر، سایر افراد دخیل، از نام اثر نیز ضرورت می

مشخصات انتشاراتی اثر(، از نقطه ویرگول و هر جزء )اعم از شماره جلد، شماره صفحه، تاریخ 

ی نوشتن برای شود؛ برای مثال: احمد توکلی؛ مثلث طلاینشر و... ( از ویرگول استفاده می

 .27مطبوعات؛ ص 



 هبسند صفحه شماره و «همان» ۀ. هرگاه ارجاع بدون فاصله به همان منبع قبلی باشد، به ذکر کلم6

 لهفاص. کندمی کفایت «همان» کلمه ذکر باشد، شده اشاره صفحه همان و منبع همان به اگر و کنیممی

ه صفحه باشد؛ در صورت ایجاد این فاصله، س از بیش نباید خودش از قبل پاورقی با «همان» ارجاع

 «همان» تکرار جای به یکسان، مشخصات با ارجاع دو بین صفحه سه از بیش ۀیعنی فاصل

 اتمشخص همان با قبلی منبع به فاصله یک با ارجاع چنانچه حال. شوند تکرار باید سند هایشناسه

این ارجاع بیش از یک منبع ـ تا سه  ۀفاصل هرگاه و کنیممی استفاده «پیشین» واژه از بازگردد،

صفحه ـ باشد، به ذکر رکن اول، واژه پیشین و شماره صفحه بسنده میکنیم. توجه کنید ـ همچنانکه در 

شود که به بیش از یک اثر از یک نویسنده ارجاع نشده بالا اشاره شد ـ در جایی به این شیوه عمل می

 باشد. به مثالهای زیر توجه کنید:

 87کزایی؛ اندیشه سیاسی امام خمینی )ره(؛ ص ـ نجف ل

 91ـ همان، ص 

 ـ همان.

 12٤ ص اسلامی؛ فلسفه ۀـ عبدالحسین خسروپناه؛ فلسف

 ـ پیشین.

 1٥0  1٤8های نظری در الهیات و تمدن؛ ص الله بابایی؛ کاوشـ حبیب

 220ـ نجف لکزایی؛ پیشین، ص 

 .231و  195، 1٤٤، 130ـ همان، صص 

 منابع* تنظیم فهرست 

 . هر کتاب یا مقاله، باید در پایان خود، کتابنامه و فهرست منابع داشته باشد.1

 . مشخصات آثار و منابع علمی، دارای چهار رکن اصلی است که به ترتیب ذیل نوشته میشوند:2

 الف( مشخصات پدیدآورنده؛

 ب( عنوان اثر؛

 ج( مشخصات سایر افراد دخیل؛

ات انتشاراتی اثر )تعداد جلد، نوبت چاپ، محل نشر: نام ناشر، تاریخ های شناسایی و مشخصد( نشانی

 نشر.(

 نمونه مشخصات کتاب:

 ۀهای علمی و اداری؛ ترجم: راهنمای نوشتن گزارشنویسیاصول گزارش ویدال هال، جودیت؛ 

 .13٦٦ ایران، علمی مدارک و اسناد مرکز: تهران مهدوی؛ محمدتقی

 نمونه مشخصات مقاله:

 عر،ش فصلنامه شاهسوندی؛ شهلا ۀ؛ ترجم«دیوید جونز و تلفیق عینیات و ذهنیات»دیلورث، توماس؛ 

 .٥٥ ـ ٥2 ص ، 1372 مهر و شهریور ،٦ ش



و در حد فاصل هر یک « ویرگول»گذاریِ مشخصات کتابنامه، بین اجزای تمام مشخصات در نشانه

ده شود. بین محل نشر و نام ناشر و نیز قرار دا« نقطه ویرگول»های ارکان چهارگانه از مجموعه

 گذاشته شود.« دونقطه»عنوان اصلی و فرعی 

. در کتابنامه، بهتر است ابتدا مشخصات آثار پارسی و عربی به صورت آمیخته )اگر تعداد آثار 3

عربی فراوان باشد، ابتدا پارسی و سپس عربی به صورت جدا( و پس از آن مشخصات آثار سایر 

 خانوادگی و نام پدیدآورنده تنظیم شود.ترتیب الفبایی نامزبانها، به 

. الف و لام )ال( تعریف که در ابتدای نامهای عربی میآید، در تنظیم الفبایی نام نویسندگان، نادیده 4

 شود.انگاشته می

الاسلام، شیخ، ملا، الله، حجتدکتر، مهندس، استاد، علامه، آیت»هایی نظیر . در کتابنامه لقب5

از جلو نام اشخاص حذف میشود؛ مگر اینکه آن لقب جزء نام فرد شده « خواجه، مولا، مولانا و...

در ضمن هرگاه ضرورتی برای ذکر لقب و عنوان کسی باشد )مثلًا برای مشخص کردن دو  [1]باشد؛

توان آن را داخل پرانتز بعد از نام کوچک ذکر کرد؛ مانند: یوسفی، نفر همنام از یکدیگر(، می

 غلامحسین )دکتر(؛... .

تکرار نام نویسنده،  . هرگاه در فهرست منابع، به چند اثر از یک نویسنده اشاره شده باشد، به جای6

 شود. اندازه این خط بلند نیز در همه جا یکسان و ثابت است.از خط بلند استفاده می

شود؛ البته ها با حروف بزرگ نوشته می. در ذکر مشخصات آثار لاتینی، حرف اول تمام کلمه7

، حرف عنوان ۀشود، مگر اینکه نخستین کلمحرف اول حرف اضافه و تعریف، بزرگ نوشته نمی

اضافه یا تعریف باشد که در آن صورت حرف اول آن حرف اضافه یا تعریف نیز بزرگ نوشته 

 شود؛ مانند:می

- Schemer, Richard. M; Handbook of Advertising Art Production; New Jersey: 

prentice Hall, 1966. 

- Adeline, Jules; The Adeline Art Dictionary; New York: Unger, 1966. 

آید، از منابع دیگری غیر از خود . هرگاه اطلاع مربوط به یکی از مشخصاتی که در کتابنامه می8

گذارند؛ همچنین هرگاه محل نشر، نام ناشر یا تاریخ کتاب به دست آمده باشد، آن را داخل قلاب می

ند؛ و اگر نویسا[ و ]بیتا[ مینشر کتابی معلوم نباشد، به ترتیب به جای آنها در داخل قلاب ]بیجا[، ]بین

شود؛ همچنین هرگاه جزء دیگری از مشخصات کتابنامه نامعلوم باشد، چیزی به جای آن نوشته نمی

تری بیاید )مانند شماره ویرایش متن اصلی در در ضمن مشخصات کتابنامه لازم شود اطلاع اضافه

 ذاشت.توان آن را نیز داخل قلاب گشوند( میمتنهایی که ترجمه می

 های زیر تایپ شود.با قلم word ح( مقاله در محیط

 B Lotusهای فارسی: متن

 B Badrهای عربی: متن

 Times New Romanهای انگلیسی: متن

 هاقلم ۀانداز

http://rahtoosheh.dte.ir/manager?_action=journal#_ftn1


 14قلم متن: 

 12چین شده: های مستقیم چپقلم نقل قول

 برجسته 18قلم عنوان مقاله: 

 برجسته. 12برجسته؛ عنوان سوم:  14برجسته؛ عنوان دوم:  16قلم عناوین داخل مقاله، عنوان اول: 

 11قلم پاورقی: 

 10، پاورقی: 12قلم انگلیسی داخل متن: 

  

 


